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»Schritt fliir Schritt“-Anleitung: Za-Praxis-Panel bei
der hmd-software ag

Voraussetzung fiir das automatische Ausfiillen der ZAPP-Vorlage ist eine giiltige Nutzungslizenz fur
den hmd.beratungsmanager. Sollten Sie diese Lizenz noch nicht besitzen, so wenden Sie sich bitte an
den Vertrieb von hmd unter der Telefonnummer 08152 / 988-200 bzw. per E-Mail an hmd@hmd-
software.com.

SCHRITT 1:  Bitte vergewissern Sie sich, dass fir den Mandanten der SKR 80, SKR 803 oder
SKR 804 angewendet wird.

SCHRITT 2:  Bitte wahlen Sie im PersonalCockpit den Mandanten aus und rufen das Programm
Uber einen Rechtsklick ,Wirtschaftsberatung® -> ,hmd.beratungsmanager” auf.

SCHRITT 3:  Klicken Sie auf ,Datei* -> ,Kanzlei-Archiv* -> Archivibernahme® -> Wahlen Sie die
Vorlage ,Z&-Praxis-Panel (Version 2021.01/3) aus -> Wahlen Sie bei Ubernehmen
~Ja“ bzw. ,Ja, vorhandene Uberschreiben* aus -> Bestétigen Sie das Pop-Up-Fenster
mit ,Ja“ um alle abhangigen Tabellen ebenfalls zu tbernehmen -> ,0K".

SCHRITT 4:  SchlieRen Sie das Kanzlei-Archiv. Sie befinden sich nun im Beratungsmanager des
ausgewahlten Mandanten. Klicken Sie dort auf ,Datei® -> ,Offnen* ->
»#Archivibernahme” -> Wahlen Sie die Vorlage ,Za-Praxis-Panel (Version 2021.01/3)*
aus -> Wahlen Sie bei Ubernehmen ,Ja“ bzw. ,Ja, vorhandene (berschreiben® aus ->
Bestatigen Sie das Pop-Up-Fenster mit ,Ja“ um alle abhangigen Tabellen ebenfalls zu
Ubernehmen -> ,OK".

SCHRITT 5:  Bitte rufen Sie nun die Auswertung ,Z&-Praxis-Panel (Version 2021.01/3) auf, wéahlen
Sie den gewiinschten Stichtag und prifen Sie die ausgewiesenen Werte.
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Zd-Praxis-Panel (Version 2021.01/3) [Stichtag 31.12.2020, Fibu Stichtag 31.12.2020]

FINANZDATEN DER PRAXIS

Bitte ergdnzen Sie die fehlenden Angaben zu C1.1, C17 und C27 - C35 manuell.

Cnline Verfahren

Aufwendungen

2019 2020
C1  |Aufwendungen fir Personal, gesamt

114.439 166.146

Hinweis: Eine genaue Werte-Uberpriifung je ZaPP-Position kénnen Sie in der Tabelle ,Z&-Praxis-Panel
(Version 2021.01/3) — Kontenerlduterung” vornehmen, die sich durch Anklicken einer C-Nummer (von C1
bis C26) auf der linken Seite des Dokuments 6ffnet. Durch einen Rechtsklick auf einen Kontenwert ->
,Kontenansicht” gelangen Sie in das entsprechende Kontenblatt.
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Za-Praxis-Panel (Version 2021.01/3) [Stichtag 31.12.2020, Fibu Stichtag 31.12.2020]  Z&-Praxis-Panel (Version 2021.01/3) - Kontenerlduterung [Stichtag 31.12.2020, Fibu Stichtag 31.12.2020]
Kontenerlauterung zur Za-Praxis-Panel

Konten 2019 2020

C1  Aufwendungen fur Personal, gesamt

114.439 166.146
4110 Gehilter 77.943 78.459
4120 Aushilfsibhne 12.650 16.200
4125 Direktversicherung 1.400 2.400
4135 Lohn- und Kirchensteuer o 13.686
4138 Beitrige zur Berufsgenossenschaft 594 47
4150 Gesetzliche soziale Aufwendungen 21.170 54.281
4160 Freiwillige soziale Aufwendung. L5t-frei 280 473

4195 Sonstige Personalkosten 140 200
4198 Pauschale Lohnsteuer 261 0
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Hinweis: Sowohl die Summenwerte (C20 und C26) als auch die Einzelpositionen (C1 bis C19 sowie C21 bis
C25) koénnen von den Werten des Jahresabschlusses abweichen, weil fur das ZIPP eine spezifische
Zuordnung erfolgt. Die Auflistung der Kontenbestande, die keinem ZaPP-Feld zugeordnet werden, sind in
der Auswertung ,Z&-Praxis-Panel (Version 2021.01/3)“ innerhalb der rot markierten Kategorie ,Nicht im
ZaPP verwendet, aber vorhanden” zur Kontrolle der Vollstdndigkeit halber aufgefihrt (sofern vorhanden).

Der rot markierte Feldbereich muss bei der Erhebung des Praxis-Panels nicht miteingereicht werden!

Erganzen Sie nun durch manuelle Dateneingabe die noch fehlenden Angaben zu den
Fragen in den Feldern von C1.1, C17 und C27 bis C35.

Sofern lhr Mandant mittels des papiergebundenen Verfahrens an der Erhebung
teilnimmt, klicken Sie in der Mendleiste auf das ,Druck”-Symbol. Hier kénnen Sie den
Druck fur die Auswertung ,Za-Praxis-Panel (Version 2021.01/3)“ vornehmen.
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{Z&-Praxis-Panel (Version 2021. i-j Druck i Za-Praxis-Panel (Version 2021.013) - Excel-E

FINANZDATEN

Druckbereich anzeigen

Bitte ergidnzen Sie die fehl . . anuell.
Seitenumbruch cberhalb der Zeile
Seitenumbruch vor der Spalte Online-Verfahren
Aufwendungen p
Gesetzte Seitenumbriche anzeigen 2020
C1  [Aufwendungen fiir Personal, gesamt
118.430]

Sofern Ihr Mandant mittels des Online-Verfahrens an der Erhebung teilnimmt, klicken
Sie in der Auswertung ,Za-Praxis-Panel (Version 2021.01/3)" oben rechts auf ,Online-
Verfahren®.

Online-Verfahren

Um zur Ausgabe im CSV-Format zu gelangen, klicken Sie - wie in der oberen
Darstellung (SCHRITT 7) - auf das ,Druck®-Symbol. Es werden alle geoffneten
Auswertungen angezeigt. In der ersten Spalte hinterlegen Sie bei den Auswertungen,
welche Sie nicht als CSV-Datei ausgeben mdchten, die Einstellung ,Kein Druck®. Bei
der Auswertung ,ZI-Praxis Panel (Version 2021 01/03) — Excel-Export* lassen Sie die
Einstellung Einzeldruck hinterlegt. Anschliel3end klicken Sie auf das blaue Speichern-
Symbol und wahlen Sie die Option ,CSV* aus.
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Schliel3en Sie die Druckubersicht und verzweigen Sie in die Beratungsmanager-
Anlagen Uber das Symbol Buroklammer.
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Dort steht die Auswertung im CSV-Format fiur die Bereitstellung an das Zentralinstitut
bereit.

13 Anlagen: Mandant 2105600
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Hinzufigen DirectCopy Scannen Speichern Drucken Lﬁscﬁer‘l Vorschau Mandant
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Bei Rickfragen erreichen Sie uns unter der Service-Durchwahl 08152 / 988-111 oder per E-Mail an
hmd@hmd-software.com.



